Stand: Dezember 2025

Anleitung 5: Das Einbinden von Medien

Ausfihrliche Anleitung zum Umgang mit Medien im Content-Management-System des
Kirchenkreises Aachen.

Nach einem kurzen Uberblick iiber Medienrecht werden Besonderheiten beim Umgang mit
Bild- und Fotomaterial, das Einbetten von Videos und die Mdéglichkeiten mit PDF-Dateien auf
den Internetseiten der Gemeinden und Institutionen im Kirchenkreis Aachen erlautert.

Inhaltsverzeichnis

1. Allgemeines zur Nutzung von Medien im INterNet .......ccccveieeeeeiciiieeeeeee e, 2

2. VerwendUNE VON FOLOS ..uuuiiiiiiiieiiiiieiei ettt e e e e e e sesctae et e e e e e eeseetnraeeeeeeeesessnssssaeeeeeeeeesnnnnes 3
2.1 Exkurs: Nutzung des Bildeditors vON TYPO3 ...ttt ee e e 4
2.2 Korrekte Kennzeichnung der Dateiinformationen und Metadaten...........ccocccuvvveeeeeennn. 5
2.3 Schreibweisen der Bildrechte bei verschiedenen Bildquellen .........ccccceeeeeeeiiciivveeennneenn. 7

I Ve o] 1o Ve [0 g Y=V o IV To [= o 1 PUUURRN 8

4. Einbindung VON PDF-Dat@i@N...ccciii ettt e ettt e e e e e e et e e e e e e s e e naaeaeeeaaaeeas 9



1. Allgemeines zur Nutzung von Medien im Internet

Fast alles, was im Internet veroffentlicht worden ist, ist urheberrechtlich geschiitzt, sowohl
Bilder und Grafiken als auch Audiodateien und Texte! Deshalb diirfen fremde Inhalte
ungefragt grundsatzlich NICHT iibernommen werden, auch nicht mit Nennung der Quelle.
(Ubernehmen darf man nur zum privaten Gebrauch, und die Veréffentlichung zu unseren
Zwecken ist kein privater Gebrauch.) Wir brauchen in jedem Fall die Erlaubnis des
Rechteinhabers.

Wenn Sie Fotos aus Bildportalen wie Adobe Stock (Magazin Gemeindebrief, Photocase etc.)
nutzen, geben Sie bitte UNBEDINGT in Typo3 (Reiter Metadaten in der Dateiansicht) bei
allen Bildern den korrekten Quellenhinweis am Bild an, nach dem Muster: ,,(Foto:
AdobeStock/Fotografenname)” oder ,,(Foto: Vorname Nachname, fundus-medien.de)”. Bei
allen selbstgemachten Bildern achten Sie bitte ebenfalls auf die korrekte Auszeichnung, z.B.
also ,,(Foto: Caren Braun)“, oder ,(Foto: Caren Braun, Kirchenkreis Aachen)”.

Datei-Metadaten "20250507_Tauffest-Nordkreis-PK_Doro-Schui_0801_Caren-Braun.jpg" auf
Wurzelebene bearbeiten

Allgemein Metadaten Kameradaten Zugriff Kategorien Suche

Ersteller

(Foto: C. Braun)

Bilder und andere Mediendateien werden im Backend unter dem Modul Dateiliste
verwaltet. Wie Sie dort Dateien hochladen und verwalten, lesen Sie in Anleitung 1:
Allgemeiner Uberblick.

Das Offentlichkeitsreferat empfiehlt dringend, alle wichtigen Informationen zu Bilddateien
schon beim Abspeichern in den Dateinamen zu hinterlegen, damit diese Informationen
auch fur spater und fiir andere Nutzer*innen verfligbar sind. Das Referat nutzt dabei (sofern
die Infos vorliegen) dieses Muster:

JUIMMTT _Stichwort-Thema_Abgebildete-Personen_Bildnummer_Fotografvorname-
Fotografnachname.jpg.

Konkretes Beispiel:

20240114 _Landessynode-Diisseldorf Hans-Peter-Bruckhoff DSC0001_Caren-Braun.jpg

Sind Originaldateien sehr grof$ und werden fiir die Internetseite verkleinert, empfiehlt es
sich, die Originale zu behalten und das bearbeitete Bild mit der Erweiterung_web hinter dem
Fotografen abzuspeichern.

Nachdem Sie z.B. ein Foto im Modul Dateiliste unter dem entsprechenden Ordner
abgespeichert haben, konnen Sie die entsprechenden Datei-Informationen hinterlegen. Dazu

>

klicken Sie entweder auf den Datei-Namen oder auf das ¢ -Symbol rechts daneben.


https://www.kirchenkreis-aachen.de/fileadmin/user_upload/redaktion/startseite/Oeffentlichkeitsarbeit/Anleitungen_Internet/Stand_2022/Anleitung_1_-_Allgemeiner_UEberblick.pdf
https://www.kirchenkreis-aachen.de/fileadmin/user_upload/redaktion/startseite/Oeffentlichkeitsarbeit/Anleitungen_Internet/Stand_2022/Anleitung_1_-_Allgemeiner_UEberblick.pdf

2. Verwendung von Fotos

Verwenden Sie die folgenden Dateitypen fiir Bilder:
Fotos: jpg,

Grafiken: png,

Vektorgrafiken, Vektorlogos: svg

Verwenden Sie als Bilder keine PDFs, sondern nur ein tatsachliches Bildformat. PDFs wie z.B.
Veranstaltungsplakate sollten nicht anstatt eines Bildes an einer Stelle hinterlegt werden, an
der das System ein richtiges Bild erwartet (auch wenn das System PDF erlaubt).

Allgemein Inhaltselemente Medien kategorien Metadaten Zugriff Erweitert
Mediendatei

[ Mediendatei hinzufiigen

Erlaubte Dateierweiterungen

Zum einen ist das System nicht in der Lage, mehrseitige PDFs richtig wiederzugeben und zum
anderen werden PDFs fir die Darstellung umgewandelt und oft in deutlich schlechterer
Qualitat angezeigt, so dass der Gesamteindruck leidet. Wenn Sie eine Seite eines PDFs als
Bild verwenden moéchten, exportieren Sie diese zunachst in einem geeigneten Format wie

jpg oder png.

Die lange Seite des Bildes (hoch oder quer) soll die MaRe haben:
Mindestlange: 1620px
Maximallange: 2880px

Wenn moglich, sind querformatige Bilder zu bevorzugen aufgrund der besseren Darstellung
der Seiten auf Smartphones. Wenn moglich, ist das Format 16:9 (2880x1620 px) zu
verwenden, da Bilder in der Listenansicht von Meldungen und bei anderen
Bilddarstellungselementen automatisch auf dieses Format beschnitten werden.

Bilder, von denen Sie wissen, dass sie spater in voller Breite der Webseite oder des
Bildschirms (Klick vergroRern) dargestellt werden sollen, sollten Sie nach Mdéglichkeit so grof$
wie moglich (bis 2880px) bereitstellen.

Bildauflosung weiterhin: immer 72dpi

Setzen Sie, wenn moglich, die Bildqualitat beim Abspeichern als .jpg auf einen Qualitats-
Wert zwischen 75 und 90 bzw. ,sehr gut” oder , ausgezeichnet” (bei groRen, relativ
gleichformigen Motiven kann es ein niedrigerer Wert sein als bei kleinteiligen, detailreichen
Bildern oder Portréts; bei Portrats ggfs. auf 100 lassen).

Die DateigroRe des hochgeladenen Bildes ist nicht mehr entscheidend und sollte nicht mit
aller Macht gedriickt werden. Andererseits sollten auch nicht Bilder hochgeladen werden, so
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grofd wie sie aus der Kamera kommen (z.B. nicht 12 MB).

Die Dateigrof3e des Bildes richtet sich auch nach dem Motiv: Der Wert kann jetzt z.B. 3 bis 4
MB betragen, verglichen mit 200 kb als Richtwert friiher. Das System stellt im Hintergrund
verschiedene Versionen des hochgeladenen Bildes bereit und spielt sie in der richtigen
GroRe fur den Benutzer aus, je nachdem, mit welchem Endgerat (kleines Smartphone,
Tablet, Desktop-Bildschirm) man darauf zugreift.

Beispiel fiir Dateigréfsen: Wenn man drei Bilder hat, die alle drei an der langeren Seite auf
2880px Lange verkleinert und als .jpg mit dem gleichen Qualitatswert abspeichert sind, kann
es sein, dass das Bild mit mehreren Personen im schwarzen Talar (groRe einheitliche
schwarze Flachen) nachher nur 1,2 MB groR ist, das AuRenbild einer Kirche mit Baumen
daneben (sehr detailreiches Bild mit kleinen Flachen und vielen Farben) 4,3 MB groR wird.
Trotz gleicher Ausgangswerte fiir die BildgroRe entsteht der stark unterschiedliche Wert der
Dateigrofle aus dem Motiv. Bitte lassen Sie sich davon nicht verunsichern. Das ist in
Ordnung.

Bei Portrats im Briefmarkenformat (digitale Visitenkarten), die nie bildschirmfiillend
verwendet werden sollen, reicht als Wert 800px an der langeren Seite.

2.1 Exkurs: Nutzung des Bildeditors von Typo3

Wenn Sie keine Bildbearbeitungssoftware haben, mit der Sie voreingestellt das Bildformat
16:9 zuschneiden kdénnen, kénnen Sie den Bildeditor in Typo3 fiir das Zuschneiden benutzen.
Sie finden diesen unter der jeweiligen Bilddatei.

Bildbearbeitung

11 Editor 6ffnen

Alle (Standard) Tablet Mobile
Seitenverhaltnis: Frei Seitenverhaltnis: Frei Seitenverhaltnis: Frei

"t.'m e
=

Mit Klick auf Editor 6ffnen 6ffnet sich ein Fenster, in dem Sie das entsprechende Bild mit
wahlbaren Seitenverhaltnissen beschneiden kdnnen.

Achtung: Sie miissen das dreimal machen, auch fiir die Ansicht an Smartphones und Tablets,
aber dann geniigt es, einmal die Anderungen zu akzeptieren und dann wird das Bild immer
im ausgewahlten Format auf den verschiedenen Endgeraten angezeigt, egal, welches
Ausgangsformat es hatte.
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2.2 Korrekte Kennzeichnung der Dateiinformationen und Metadaten

Nach dem Hochladen einer Bilddatei in die Dateiliste (Filelist) 6ffnet sich ein neues
Dialogfenster mit verschiedenen Reitern:
Datei-Metadaten "IMG_0074.JPG" auf Wurzelebene bearbeiten

Allgemain Metadatan Kamaradsten Zugriff Kategorien

W IMG_0074.JPG (40 Kibytes)
Bild (imagefjpeg)
Ort: fileadmin/ (auto-created) - /user_upload/redaktion/gemeinden/Aachen/Annakirche/Gemsindeleben/IMG_0074.1PG

if

Titel

Beschreibung

Rangfolge

i} -

Schliisselworte

Barrierefreiheit
Alternativer Text

Bilder miissen Textalternativen haben, die die Informationen oder Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fiir rein dekorative Bilder leer sein.

Bildunterschrift



Im Reiter Allgemein kénnen Sie unter Beschreibung (NICHT im Feld weiter unten
Bildunterschrift) eine Bildunterschrift hinzufiigen. Diese wird zukilnftig immer zusammen mit
dem Bild angezeigt, wenn sie nicht individuell zu einer bestimmten Meldung oder
Seitenartikel tiberschrieben wird.

Der Unterschied zwischen den beiden Arten von Bildzeilen: Die Beschreibung aus der
Dateiliste bleibt immer mit dem Bild verbunden und wird immer eingeblendet, wenn Sie
selbst nichts am Inhaltselement eingeben. Nur wenn Sie bei der Verwendung des Bildes an
einer konkreten Stelle eine andere Bildzeile wiinschen, kénnen Sie fir dieses Inhaltselement
etwas Anderes schreiben. Sinnvoll ist das Ausfillen beispielsweise, wenn auf dem Bild
mehrere Personen zu sehen sind, von denen nicht jeder weil}, wer sie sind, und man diese
Info dem Bild beigeben, aber nicht alle Personen in den Dateinamen schreiben will, oder fir
sonstige Erlauterungen zu dem Bild, die erklaren, was es darstellt, wenn das nicht
offensichtlich ist, z.B. den Anlass.

Wenn Sie ein Bild einbinden, bei dem eine Beschreibung hinterlegt ist, sehen Sie die
Beschreibung bei der Einbindung des Bildes in ein Inhaltselement grau hinterlegt. Um sie zu
Uberschreiben, haken Sie das Kastchen an und tGberschreiben die Bildzeile, so wie Sie es
auch sonst machen, wenn das Kastchen leer war.

Unter Barrierefreiheit-> Alternativer Text kann und sollte schon beim Hochladen eine kurze
Bildbeschreibung hinterlegt werden. Diese wird dann bei jeder Nutzung des Bildes
automatisch verwendet, wenn sie nicht individuell Gberschrieben wird.

Beispiel: Bild zum Thema Schnupfen, man sieht einen Mann, der im Bett liegt und sich die
Nase putzt.

Text fur die Bildunterschrift , Ein Schnupfen kann qualend sein“.

Text fur alternativen Text: ,Junger Mann liegt im Pyjama im Bett und schnauzt sich die Nase.
Er hat eine Erkaltung und sieht sehr krank aus. — Ein Schnupfen kann quéalend sein.”

Im Reiter Metadaten missen Sie immer unbedingt den Ersteller der Datei benennen, um
Urheberrechtsbestimmungen einzuhalten.

Allgemein Metadaten Kameradaten Zugriff Kategorien Relationen

Ersteller

Erstellt mit

Herausgeber

Wenn Sie Bilder von einem externen Anbieter wie z.B. dem Bildportal Adobe Stock
hochladen, tragen Sie den Ersteller stets nach dem Muster ,,Foto: AdobeStock/nickname”



ein. Auch bei selbst gemachten Fotos tragen Sie bitte immer den Ersteller ein, nach dem
Muster , Foto: C. Braun®, oder ,Bild: C. Braun / Kirchenkreis”.

2.3 Schreibweisen der Bildrechte bei verschiedenen Bildquellen
Fotograf*innen des Kirchenkreises oder der Kirchengemeinden:
Foto: Vorname Nachname

Fotograf*innen bei Vorankiindigungen von Veranstaltungen oder anderen Kooperationen
(wenn von der Quelle so gewtinscht):
Foto: Vorname Nachname, Institution

Fotograf*innen aus der Bildquelle AdobeStock:

Foto: AdobeStock/nickname

(Der Nickname steht in den Bilddateien ganz am Ende. Die Schreibweise wird 1:1
Ubernommen wie im Dateinamen, nur Bindestriche sind Leerzeichen.)

Fotograf*innen aus der Bildquelle Fundus:
Foto: Vorname Nachname, fundus-medien.de

Fotograf*innen aus der Bildquelle pxhere.com:
Foto: pxhere.com

Fotograf*innen aus der Bildquelle pixabay.de:
Foto: pixabay.de

Fotograf*innen aus der Bildquelle Photocase:

Foto: nickname/Photocase

(Der Nickname steht in den Bilddateien ganz am Ende. Die Schreibweise wird 1:1
Ubernommen wie im Dateinamen, nur Bindestriche sind Leerzeichen.)

Wenn Sie Bildunterschriften und Ersteller auf diese Weise in die Metadaten eintragen,
erscheinen sie automatisch an allen Stellen, an denen das Bild angezeigt wird.

Dies erleichtert auch anderen Nutzern die Bildauszeichnung und ermdglicht das Nachhalten,
wer die vielen Bilder in unserem System gemacht hat und ob sie von anderen Nutzern
verwendet werden diirfen.

Die anderen Felder in diesem Reiter konnen Sie leerlassen und auch die weiteren Reiter
ignorieren.

Bei der Einbindung eines Bildes in eine Seite oder Meldung:

Fillen Sie bei der Einbindung des Bildes an der Stelle, wo es erscheinen soll, immer das
Eingabefeld Alternativer Text. Zumindest mit schnellem ,, Copy & Paste”, so dass die
Bildunterschrift in beiden Feldern steht. Noch besser: Unterschrift in der Beschreibung und



tatsachliche Bildbeschreibung, fiir Menschen, die das Bild nicht sehen kdnnen, im
alternativen Text.

Beispiel: Bild zum Thema Schnupfen, man sieht einen Mann, der im Bett liegt und sich die
Nase putzt.

Text flr die Bildunterschrift ,,Ein Schnupfen kann quéalend sein”.

Text flir alternativen Text: ,Junger Mann liegt im Pyjama im Bett und schnauzt sich die Nase.
Er hat eine Erkaltung und sieht sehr krank aus. — Ein Schnupfen kann qualend sein.”

Titel Bethel » .
'“ Dateina...  BethelJPG SO W i

Bild-Metadaten

Zeige in Ansichten

In allen Ansichten anzeigen ~

Bild-Metadaten

Alternativer Text Beschreibung (Bildunterschrift)
Bilder missen Textalternativen haben, die die Informationen oder
Funktionen des Bildes beschreiben. Diese Feld sollte nur fir rein dekorative
Bilder leer sein.

Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben)
[in Aachen gibt es viele Anlaufstellen, wo
Elementspezifischen Wert setzen (Kein Standard vorgegeben) Kleidung, Schuhe etc. abgegeben werden

kidnnen.
In Aachen gibt es viele Anlaufstellen, wo Kleid

Der alternative Text ist nicht nur wichtig fir die Barrierefreiheit der Seite, also fiir die
Benutzerfreundlichkeit fir Menschen. Er wird auch von Suchmaschinen ausgelesen und
verbessert — wenn vorhanden und gut und passend zum Thema — das Suchmaschinen-
Ranking der Seite.

3. Einbindung von Videos

Neben (groRformatigen) Bildern werden Videos immer beliebter, um Inhalte zu
transportieren. Das Backend der Kirchenkreis-Webseiten bietet mittlerweile die Moglichkeit,
auch Videos in die Seiten einzubetten, die beispielsweise bei YouTube hinterlegt sind.

Damit diese Einbettung datenschutzkonform geschieht, miissen Sie bei der Einbindung wie
folgt vorgehen:

1. Video bei YouTube hochladen (ggfs. als ,nicht gelistet”, falls es nur bei uns auf der
Seite sein soll und nicht 6ffentlich bei YouTube)

2. Unter dem Video den Teilen-Button anklicken

Im erscheinenden Fenster den Einbetten-Button ,,<>“ klicken

4. Im erscheinenden Fenster das Hikchen setzen bei , Erweiterter Datenschutzmodus
aktivieren”

5. Die URL kopieren ab https: bis /embed/yxz123 (z.B. https://www.youtube-
nocookie.com/embed/xUfNkzFHuP4 ) (Da entsteht der No-Cookie-Modus!)

6. In Typo3 in der Dateiliste im gewlinschten Ordner mit dem Pluszeichen eine neue
Datei erstellen oder liber den Medienreiter einer Meldung oder eines Seitenartikels
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https://www.youtube-nocookie.com/embed/xUfNkzFHuP4
https://www.youtube-nocookie.com/embed/xUfNkzFHuP4

die Schaltflache ,,Mediendatei hinzufligen” anklicken und ganz ans Ende der Liste
zum Eingabefeld ,,Neue Mediendatei hinzufligen” gehen.

Meue Madiendatei hinzufligen:
Pfad:/user_upload/

Medien hinzufiigen

Erlaubte Medienanbieter

7. Dort die URL hineinkopieren

Speichern und schlieBen

9. Die neu angelegte YouTube-Datei an der richtigen Stelle der Seite oder Meldung wie
ein Bild im Inhaltselement einbinden.

oo

4. Einbindung von PDF-Dateien

Obwohl PDF-Dateien nicht wie Bilddateien in das System eingebunden werden sollten,
haben Sie die Moglichkeit, ein- und auch mehrseitige PDFs im System zu hinterlegen und fir
Seitenbesucher les- und herunterladbar zu machen.

Ergédnzung vom Juli 2025 nach Inkrafttreten des Barrierefreiheitsstdrkungsgesetzes: Seit Ende
Juni ist ibergangslos das Barrierefreiheitsstdrkungsgesetz in Kraft getreten, das im Internet
den Zugang zu Informationen fiir Menschen mit jeglicher Beeintréichtigung méglich machen
soll.

Bisher ist nicht abschliefSend gekldrt, ob Gemeinden und kirchliche Institutionen unter die
gesetzliche Verpflichtung fallen. Nichtsdestotrotz ist es im Sinne von gerechter Teilhabe und
Mitmenschlichkeit, hier zunehmend sensibler zu werden.

Das Content-Management-System des Kirchenkreises und damit aller Webseiten, die dort
angelegt sind, ist seit Juli barrierearm an sehr vielen Stellen. PDF-Dateien sind allerdings
dabei nicht automatisiert editierbar, um sie z.B. maschinenlesbar editierbar zu machen.
Manche Programme machen das schon automatisch, andere nicht. Wenn Sie sich nicht sicher
sind, sollten Sie fiir die Zukunft gut iiberlegen, welche Informationen nur als PDF auf der
Webseite stehen und welche so ins System eingepflegt werden, dass sie maschinell
ausgelesen werden — sei es von Bots der Suchmaschinen, von Screenreadern einer
sehbehinderten Person oder von Kalenderschnittstellen, um Veranstaltungen einer gréferen
Offentlichkeit zugénglich zu machen.

Wenn Sie eine PDF-Datei online stellen mochten, laden Sie zunachst die gewilinschte PDF-
Datei im Modul Dateiliste in den entsprechenden Ordner.

Nun haben Sie zwei Moglichkeiten.

1. Sie konnen die Datei als Ziel in einem FlieRtext hinterlegen, wenn Sie beispielsweise
im Anklindigungstext zu einer Veranstaltung auf das Plakat verlinken wollen. Dazu
markieren Sie den Text, der verlinkt werden soll, klicken auf das Kettensymbol und
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wahlen im Auswahlfenster den Reiter Datei aus. Nun gehen Sie zum Ordner, in dem
das PDF abgespeichert ist und wahlen die Datei aus.

Link Browser X

Seite Datei Ordner Externe URL E-Mail Telefon Events

Zielfenster i
Titel
= Epifileadmin/ (auto-created) Dateien
y 2016
Juser_upload/
b~ 2016 Ablauf_5.7.20.pdf
’ et o Allerhand_Alltagsgeschichte_ueber_einen_»Apfelbaum....
[rm_dEfmiens DEKT37_Logoblock_dreizeilig_gruen.jpg
h5p

Ein_Tag_auf_dem_Mond.youtube

news_import index.html

templates
®3 Tempordre Dateien (_temp_)

Logoquadrat_Druck.jpg
Flakat_Gemeindefest_2018.pdf
ﬂ Presbyterium Na klar  Kurzversion .youtube

08 6 [P 0¥ (P B9

tools

user_upload ﬂ Stadt_Wuerselen___Gedenkfeier_fuer_die_Corona_0Opfe...

t welle_test2.jpg

v - I redaktion
: 2022-diakonie

2. Wenn das PDF fiir sich steht und keinen erklarenden Text hat, kdnnen Sie auch tUber
das Inhaltselement im Reiter Allgemein unter dem Auswabhlfeld Typ , Dateilinks” das
PDF auf die Seite einbinden und somit deutlicher hervorheben.

Allgemein Inhaltselemente Medien Kategorien Metadaten Zugriff Erweitert
Inhaltselemente

~ [F] [Kein Titel]

Allgemein Erscheinungsbild Sprache Zugriff Kategorien Hinweize Raster-Elemente

Inhaltselement

Typ Spalte Container
] | Uberschrift v Norma v - v
2021 Diakonie Kontakt -
Galerie

Ube Icon Teaser
2021 Losungen und Links: Foto Link
Uber  Einfaches Bild/Bilder
2021 Losungen und Links: Logo Link
2021 Multislider
Multiteaser
Einfacher Text
Sektions-Uberschrift ~
Typ 2021 Singleslider Ausrichtung Datum
Sociallinks
Star 2021 Losungen und Links: Text Link Standard -
H5P View
H5P Statsistics
Link: Listen
Menii
Zusammenfassungen s &
Kategorisierter Inhalt -

Nach Auswahl dieses Typs dandert sich das Eingabefeld.

Mit der Schaltflache ,,Datei hinzufiigen” 6ffnen Sie die bekannte Ordnerstruktur der
Dateiliste und kénnen die gewlinschte Datei auswahlen.
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Dateien

Dateien auswihlen

[ Datei hinzufiigen

Dateisammlung auswahlen

Q

1 Dateisammlung

Dateiliste sortieren: Sortierrichtung Ziel:

keine Sortierung w W v
Dateilinklayout Nur Dateiname
Informationen zur DateigriéBe anzeigen Beschreibung anzeigen LalENCe Lk Bl i e, ki

Dateiname und Vorschaubild (falls maglich)

O (@] | Dateiname und Dateierweiterungssymbol  ~ |

Zudem haben Sie die Moglichkeit, ein kleines Vorschaubild zu generieren und Informationen
zur DateigroRe und Beschreibung anzuzeigen. Auf der Webseite kann das dann
beispielsweise_so aussehen:

Gemeindebrief_01_2022.pdf
Der aktuelle Gemeindebrief

SO

Gemeindebrief

Loalampen

Da der Dateiname des PDFs immer mitangezeigt wird, sollten Sie darauf achten, dass der
Name aussagekraftig ist.
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